
大型科学仪器中心 

仪器预约管理系统操作手册 

（校外人员） 

1、账号注册登录 

打开山西大学大型仪器中心网站:http://yqzx.sxu.edu.cn/ 

点击校外—预约系统注册/登录口，点击右上角注册进行账号认证激活。 

 



 

2、系统登录 

登录学校门户： 

山西大学官网—数智山大—微信扫码登录: 

    
 

 



进入门户后，【个人中心】—【业务直通车】—【大型仪器预约】 

 

3、仪器预约 

 

关键字搜索：通过仪器名称进行模糊搜索 

预约功能：首次点击”预约“按钮，进入预约详情页面 



 

预约日历：在预约页面点击页面右上角的” “按钮，可以查看当前仪器的预约

信息，从而进行合理的时间安排进行预约 

 

预约基本信息、样品信息、备注及注意事项全部填写完整后，点击”预约“按钮，

提示预约成功相关的信息 



 

新增样品信息： 

 

 

4、我的预约 

 

”待通知“状态下，可进行”编辑“和”取消预约“，可查询预约详情和打印预约单 



 

 

”待送样“状态下，可进行送样二维码的查看和下载 

 

 

”待付款“状态下如果系统设置中开启了上传付款凭证功能。点击”上传凭证“按钮 

 


